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1 Yleisesittely

Tama ohjelmisto on tarkoitettu eurooppalaisten kansalaisaloitteiden jarjestdjille.

Ohjelmisto on Euroopan komission kehittdma ja teknisissa eritelmissd’ vahvistettujen toiminto-,
sovellus- ja tietokantavaatimusten mukainen. Se sisaltda kaikki toiminnot, jotka tarvitaan
tuenilmausten kerdaamiseen verkossa, allekirjoittajien tietojen turvalliseen sdilyttamiseen ja
tuenilmausten toimittamiseen toimivaltaisille kansallisille viranomaisille. Ohjelmisto soveltuu
kaikille kansalaisaloitteille. Jarjestdjat voivat siirtdaa siihen kaikki aloitetta koskevat tiedot
kayttajatililtaan eurooppalaisten kansalaisaloitteiden verkkosivustolta.

Ohjelmisto koostuu julkisesta kayttoliittymasta, jossa aloitteen tukijat voivat allekirjoittaa
tuenilmauksensa, ja hallinnointiliittymasta, jonka avulla jarjestdjat voivat hallinnoida jarjestelmaa.

Ohjelmistoa voidaan kayttaa kahdessa tilassa:
= Offline-tila: tassa tilassa jarjestajat/yllapitajat voivat valmistella ja testata jarjestelmad ennen
tuenilmausten kerdamisen aloittamista. Jarjestelman julkinen kayttoliittyma on tassa tilassa
suojattu salasanalla eika siihen paase ulkopuolelta.
=  Online-tila: tassa tilassa jarjestelmd on kayttovalmis, ja jarjestdjat voivat aloittaa
tuenilmausten kerdamisen aloite-ehdotukselleen.

Oletusarvona jarjestelma on offline-tilassa. Vaihto online-tilaan on jarjestdjien/yllapitdjien
paatettavissa. Online-tilaan voi siirtyd vasta sen jalkeen, kun jarjestaja/yllapitaja on viimeistellyt
jarjestelman kokoonpanon kayttden aloitteen tietoja, jotka on rekisterdity komission yllapitamaan
eurooppalaisten kansalaisaloitteiden rekisteriin (jaljempand “kansalaisaloiterekisteri”), ja
tallentanut toimivaltaisen kansallisen viranomaisen myodntaman todistuksen jarjestelman
saantéjenmukaisuudesta. Vaihto online-tilaan poistaa julkisen kayttoliittyman salasanasuojauksen,
jolloin tuenilmausten keradaminen voidaan aloittaa.

Tarkeaa: Siirtyminen offline-tilasta online-tilaan on peruuttamaton.

! Komission taytiantoonpanoasetus (EU) N:o 1179/2011, annettu 17 pdiviand marraskuuta 2011, verkossa toteutettavien
keruujirjestelmien teknisistd eritelmistd kansalaisaloitteesta annetun Euroopan parlamentin ja neuvoston asetuksen
(EU) N:0 211/2011 mukaisesti



/ OFFLINE-TILA:

\

Hallinnointiliittyma:
Jarjestelmé voidaan valmistella
hyvéksyttamistd varten ja mukauttaa
yksittdistd kansalaisaloite-ehdotusta
varten. Kaikki toiminnot ovat
testattavissa.

Julkinen kayttoliittyma:
Suojattu ulkopuolisten padsyltd
salasanalla.

PERUUTTAMATON
TOIMENPIDE
—_

/ ONLINE-TILA:

Hallinnointiliittyma:
Kansalaisaloite-ehdotuksesta
annettuja tietoja ei voi endé
muuttaa; ainoa sallittu toiminto on
erikielisten kddnnosten lisddminen.
Kaikki muut toiminnot ovat
kdytettivissd tuenilmausten keruun
hallinnointiin.

\

Julkinen kayttoliittymaé:
Kuka tahansa péisee tayttiméiin
tuenilmauslomakkeen ja antamaan
kannatuksensa kansalaisaloitteelle.
Lomake voidaan kuitenkin poistaa
kdytosti ja ottaa taas kidyttdoon
hallinnointiosion PAALLA/POIS
PAALTA-painikkeilla.

1/




2 Hallinnointiliittyma

2.1 Pddsy kdyttoliittymdidn ja kielen valinta

Hallinnointiliittyman kayttdé alkaa sisdankirjautumisella. Jarjestelmdssa on kaksivaiheinen
todennusmenetelmd, jossa kysytdan kayttdjatunnus, salasana ja vastaus heksadesimaalimerkeista
koostuvaan haasteeseen (kuva 1).

4 Eurooppalainen kansalaisaloite - Online-keruujarjestelma
suomi (fi) -
Kayttajatunnus
Salasana

Pura seuraavan mallitekstin salaus 0d55104eb52844a9c2772fa00f%bdeb55d57d6Bcfaach555183b2fbea38Tcfe
yksityisella avaimellasi {offline) ja Obc0fbT71fc79e0£1523d06e11e2c95945144b6d0e2fd01a59e7a69c3992672c9
kopioi tulos alla olevaan kenttiin. 2d01964a7d86bcdB7df65e32935£24438bca394761£22dad009£3469b83ec4cT
SkaBacSb3Befldcabe29841af19157edbd]l 76edatal4lalee98e926205838260
3atddeZealSadcd2ebtbed7234bdeddce5036b12b2bE2aa229356451deladlsfb
T5c33ccda7805b960bclBebfel1f0b0bELS1ef88170140504fedTedafac210dEE
40effaaS0ebcfabcacdBaTcbad733bedcd640£3377887b1751f14c23d0d5fcTe
c36de3c6a45adb0£fc0527659491£2918d3744722£c0bda0l7£177b19d637Tbd4]
Tulos

Kuva 1: Sisdankirjautumisnaytto

Kun haluat kirjautua jarjestelmaan:

1. Anna kayttdjatunnuksesi.
2. Anna salasanasi.

Katso lisatietoja Installation Guide -oppaan kohdasta "Cryptography tool installation”.

3. Aseta kohdistin heksadesimaalimerkkien tekstialueelle, napsauta hiiren kakkospainiketta ja
valitse komento Valitse kaikki, napsauta uudelleen kakkospainiketta ja valitse Kopioi.

4. Salauksen avaamista varten avaa Salausvdline ja liitd kopioidut merkit ruudulla nakyvaan
kenttddn seuraavasti: napsauta hiiren kakkospainiketta ja valitse Liitd.

5. Kopioi salauksen avaamisen tulos napsauttamalla hiiren kakkospainiketta ja valitsemalla
Kopioi ja palaa jarjestelman sisddankirjautumissivulle. Aseta kohdistin Tulos-kenttdan ja liita
kopioitu tulos siihen.

6. Napsauta Kirjaudu sisddn -painiketta.

7. Jos sisaankirjautuminen onnistuu, jarjestelma avaa hallinnointiliittyman etusivun (kuva 2).



8. Jos sisdankirjautuminen epdonnistuu, jarjestelma ilmoittaa siitd virheviestilld. Tarvittaessa
yrita sisdankirjautumista uudelleen toistamalla vaiheet 1-6.

Oletusarvona jarjestelma on offline-tilassa. Tassa tilassa jarjestelman julkinen liittyma on suojattu
salasanalla eika siihen paase ulkopuolelta. Tama mahdollistaa keruujdrjestelman valmistelun, jotta
se voidaan hyvaksyttdd viranomaisilla ennen tuenilmausten keruun aloittamista. Kun
keruujarjestelma on valmis ja hyvaksytty, voit aloittaa tuenilmausten keruun julkisen
kayttoliittyman kautta. Tassa vaiheessa jarjestelma on siirrettava online-tilaan valikon kohdasta
Jéirjestelmdin tila. Tarkempia tietoja on kohdassa 2.3.1.

Huomaa, ettd tuenilmauslomake on julkisessa kayttoliittymassa oletusarvoisesti poissa kaytosta
("Keruu POIS PAALTA”). Lisatietoja lomakkeen kayttédnotosta on kohdassa 2.3.2.

Sivun oikeassa ylareunassa on pudotusvalikko, josta voit milloin tahansa vaihtaa liittyman kielen.

)4 Eurooppalainen kansalaisaloite - Online-keruujarjestelma

suomi (fi) -

Offline-tila

Keruu POIS PAALTA

|, Alsitteen tiedot Tama on online-keruujarjestelman hallinnoin tilii ttyma.

» Seuranta ja vienti

. Jarjestelman tila

Sy
P Asetukset

Kayttdopas

. Kirjaudu ulos

Aloitteen tiedot
o Dlottteen tiedot

valmistella online-keruujdrjestelman
oman kansalaisaloitteesi tarpeisiin.

_» Seuranta ja vienti

seurata jarjestelman julkisen
kayttaliittyman kautta toimitettujen
tuenilmausten keruuta sekd viedd
tiedot jarjestelmdstd kansallisten
viranomaisten vahvistettavaksi.

4 Jdrjestelmain tila

muuttaa jarjestelmdn tilaa: ottaa
tuenilmaisulomakkeen kdyttdon
julkisessa littymassad (Keruu PAALLA
-painikkeella), lisdta todistuksen
jarjestelmaan ja siirtya online-tilaan.

Keruujdrjestelmd on nyt offline-tilassa. Tassa tilassa jarjestelman julkinen liittyma on suojattu salasanalla eika siihen ei
padse vapaasti. Nain voit valmistella ja testata keruujarjestelmad, jotta se voidaan hyvaksyad ennen keruun aloittamista.

Ennen jarjestelman valmistelua on annettava kansalaisaloitteen perustiedot vaihtoehdon "Aloitteen tiedot" kautta.

Ennen jarjestelman valmistelua on annettava kansalaisaloitteen perustiedot vaihtoehdon "Jarjestelman tila" kautta.

Kuva 2: Hallinnointiliittyman etusivu

Eurooppalainen kansalaisaloite - Online-keruujérjestelmd 1.5.0 Annex lll Edition

2.2 Jdrjestelmédn mukauttaminen kansalaisaloite-ehdotusta varten

Aloita jarjestelmdn mukauttaminen kansalaisaloite-ehdotustasi varten valitsemalla valikosta
vaihtoehto Aloitteen tiedot. Talla sivulla voit antaa aloitteesta tarvittavat tiedot.

2.2.1 Jos et ole vield rekisterdinyt aloite-ehdotustasi komission rekisteriin




Jos valmistelet online-keruujarjestelmaa ja aiot hyvdksyttda sen ennen kansalaisaloite-ehdotuksen
rekisterdintida kansalaisaloiterekisteriin, sinun on annettava aloite-ehdotusta koskevat tiedot
Kirjoita/muokkaa tietoja -painikkeen avulla.

Kaikkia tietoja ei tarvitse antaa yhdellda kertaa. Aloitteen nimi on kuitenkin ilmoitettava
tasmallisessa muodossa ennen kuin keruujdrjestelmalle voidaan pyytaa kansallisen viranomaisen
hyvaksyntda. Nimen on oltava tasmalleen siind muodossa, jossa se aiotaan rekisterdida
kansalaisaloiterekisteriin Euroopan komission verkkosivustolla. Ilmoita my&s kieli, jolla aloite
rekisterdidaan.

Huom. Tietojen sy6ttdminen manuaalisesti on mahdollista vain offline-tilassa.

2.2.2 Jos olet jo rekisterdinyt aloite-ehdotuksesi komission rekisteriin

Tassd tapauksessa voit lisdta jarjestelmdan aloitteen tiedot sisdltdvan XML-tiedoston, joka on
saatavana kayttajatilillasi kansalaisaloiterekisterissa heti, kun Euroopan komissio on vahvistanut
kansalaisaloite-ehdotuksen rekisterdinnin. Tiedoston lisadmisohjeet ovat seuraavassa kohdassa.
Huomaa, ettd voit asettaa jarjestelman online-tilaan vasta, kun olet lisdinnyt XML-tiedoston. N&in
varmistetaan, ettd online-keruujdrjestelmasi  sisdltamat tiedot vastaavat tdsmalleen
kansalaisaloiterekisterissa olevia tietoja.

2.2.3 Kansalaisaloiterekisteristé ladatun tiedoston lisdédminen

Kun haluat lisdtd jarjestelmaan aloite-ehdotuksen tiedot sisdltdvan XML-tiedoston, toimi
seuraavasti:

1. Kirjaudu kayttajatilillesi kansalaisaloiterekisterissa.

2. Lataa tiedosto Oman aloitteen kdsittely -valikon kautta (valikkokohta Online-keruujdrjestelmén
perustaminen) ja tallenna se tietokoneesi paikalliselle levyasemalle.

3. Siirry online-keruujarjestelman hallinnointiliittyman Aloitteen tiedot -sivulle ja napsauta Lisdd
tiedosto -painiketta (sinun on ensin kirjauduttava sisaan).

4. Paikanna tiedosto tietokoneeltasi Selaa-painikkeen avulla ja napsauta Avaag-painiketta.
Napsauta lopuksi Siirrd-painiketta.

Huomaa, etta aloite-ehdotusta koskevia tietoja ei voi enda muuttaa online-tilaan siirtymisen
jalkeen. Voit ainoastaan lisata aloite-ehdotuksesta uusia kdaannodksia edelld mainitun XML-
tiedoston avulla (ohjeet seuraavassa kohdassa).

2.2.4 Kansalaisaloiterekisterissd julkaistujen kéédnndsten lisdédminen

Jos haluat lisata jarjestelmaan kansalaisaloiterekisterissa julkaistuja kddannoksia, sinun on ladattava
uudestaan rekisterin kayttajatililtdsi tiedosto, joka sisdltda aloitetta koskevat tiedot, ja lisattdva
tama uusi tiedosto jarjestelmaan edelld kuvatulla tavalla. Téma tiedosto sisaltda aloitteesta kaikki
lataushetkelld saatavana olevat kddannokset sekd alun perin rekisterdidyn alkukielisen version.



Voit siis toistaa toimenpiteen aina kun aloitteesta lisatddan uusia  kdannoksia
kansalaisaloiterekisteriin.

Huomaa, ettda tuenilmausten keruuta julkisessa kayttoliittymdssa ei tarvitse keskeyttdd uuden
tiedoston lisdédamisen yhteydessa.

Tiivistelma:

- Offline-tilassa, jossa jarjestelmaa testataan, voit joko antaa tiedot manuaalisesti tai lisata
jarjestelmaan kansalaisaloiterekisterin kadyttdjatililldsi olevan tiedoston, jos olet jo rekisterdinyt
aloite-ehdotuksen komission rekisteriin.

- Online-tilassa, jossa tuenilmaukset kerdtaan, jarjestelmaan voi ainoastaan lisata kayttajatililta
ladattavan tiedoston.

- Téma tiedosto on ladattava tililtd ja lisattdava keruujarjestelm&an aina, kun aloitteesta julkaistaan
uusi  kdannos kansalaisaloiterekisterissd, jotta uusi kdannos tulisi lisdtyksi myos
keruujarjestelmaan.

2.3 Jdrjestelmdn hallinnointi (Jérjestelmdn tila -toiminnot)
Tassa kohdassa kasitelldan valikkokohtaa Jdrjestelmdin tila.

2.3.1 Siirtyminen offline-tilasta online-tilaan (peruuttamaton toimenpide)

Kun keruujarjestelma on valmis, toimivaltainen kansallinen viranomainen on hyvaksynyt sen ja kun
komissio on vahvistanut kansalaisaloite-ehdotuksen rekisterdinnin, voit vaihtaa jarjestelman
online-tilaan ja aloittaa tuenilmausten kerdaamisen.

Toimi seuraavasti:

- viimeistele aloitteen tiedot jarjestelmdssa lisaamalla tiedosto, jonka olet Iladannut
kansalaisaloiterekisterin kayttdjatililtasi (online-tilaan ei voi siirtyd, jos tiedot on annettu
manuaalisesti) ja

- lisda jarjestelmdan viranomaiselta saamasi hyvaksymistodistus kayttamalld Jdrjestelmdn tila
-valikkokohtaa.

Valitse sen jalkeen Jérjestelmdn tila -sivulta Siirry online-tilaan ja napsauta Jatka.

Huomaa, ettd online-tilaan siirtyminen on PERUUTTAMATON toimenpide ja tarkoittaa, etta:

- Aloitetta koskevat tiedot, mm. erikieliset kddannokset, tulevat lopullisiksi eikd niitd voi enda
muuttaa. Aloitteesta voi kuitenkin lisdta jarjestelmdan uusia kdannoksia, joita on lisatty
kansalaisaloiterekisteriin.

- Kaikki offline-tilassa testauksen yhteydessa mahdollisesti tallennetut allekirjoitukset havidvat.

Lisdksi oletusarvoisesti jarjestelma ottaa tuenilmauslomakkeen automaattisesti kdyttoon julkisessa
kayttoliittymassa (jos keruu on POIS PAALTA, jirjestelmi siirtyy automaattisesti PAALLA-tilaan).
Lisatietoja on seuraavassa kohdassa.




2.3.2 Tuenilmausten keruun tila: PAALLA/POIS PAALTA

Voit ottaa tuenilmauslomakkeen kayttoon tai poistaa sen kaytosta julkisessa kayttoliittymassa
seka offline- etta online-tilassa. Nain voit sallia tai estdaa tuenilmauslomakkeiden lahettamisen
julkisen kayttoliittyman kautta.

Kun keruu on POIS PAALTA, julkinen kayttoliittyma on edelleen avattavissa, mutta lomake ei ole
kdytossa (Anna tukesi -painike ei ole kaytettavissa).

Kun jarjestelma on offline-tilassa, se ei ole yleison kaytettdvissd, mutta tuenilmauslomakkeen voi
ottaa kayttoon kerddmisen testaamista varten.

Lomakkeen voi ottaa kayttoon tai poistaa kaytostd milloin tahansa, eikd talla ole vaikutusta jo
kerattyihin tuenilmauksiin.

Voit vaihtaa keruun tilan merkitsemilld Jdrjestelmdn tila -sivulla rastin PAALLA- tai POIS PAALTA
-ruutuun ja napsauttamalla OK.
Huomaa, ettd oletusarvoisesti keruu on offline-tilassa POIS PAALTA ja online-tilassa PAALLA.

2.4 Kerdttyjen tuenilmausten seuranta ja vienti jérjestelmdstd

Seuranta ja vienti -sivulla voit seurata julkisen kayttoliittyman kautta toimitettuja tuenilmauksia ja
viedd jarjestelmasta vastaavat tiedot.
Sivu on kaytettavissa seka offline- ettd online-tilassa.

Tiedot ovat jarjestelmédssa salakirjoitetussa muodossa. Jotta tietoja voidaan tarkastella, niiden
salaus on jarjestelmasta viennin jalkeen avattava erillisella Salausvaline-ohjelmalla. Kohdassa 2.4.4
on lisatietoa vietyjen tietojen salauksen avaamisesta.

2.4.1 Allekirjoitusten jakauma

Allekirjoitusten jakauma -sivun ensimmaisessa osassa nakyy allekirjoitusten kokonaisjakauma
lajiteltuna allekirjoittajien maan mukaan.

Voit milloin tahansa vieda kaikki keratyt tuenilmaukset jarjestelmasta Vie kaikki -painikkeen avulla.

Kun vienti on valmis, vientitiedostot ovat saatavissa kansiorakenteessa, jonka olet maarittanyt
jarjestelman kdyttoonoton yhteydessa (lisatietoja /nstallation Guide -oppaassa). Vientitiedostot
lajitellaan automaattisesti maittain ja, kunkin maan osalta, allekirjoittajan valitseman kieliversion
mukaan. Kansiot on nimetty maakoodien ja kielikoodien mukaan. Koodiluettelot ovat liitteissa | ja
1.

Jos tuenilmauksia on keruuajan paatyttyad saatu riittavasti, tiedostoihin viedyt tuenilmaukset on
toimitettava eri maiden toimivaltaisten viranomaisten hyvaksyttaviksi.



2.4.2 Raportti aikaviileittdin ja/tai maittain

Sivun toisessa osassa voit kartoittaa tuenilmauksia maittain ja/tai niiden lahetyspaivamaaran
mukaan. Voit valita aikavalin tayttamalla kaksi ensimmaistd kenttda ja/tai valita maan
pudotusvalikosta. Kaynnista haku napsauttamalla Laske-painiketta.

Sen jalkeen voit viedd vastaavat tuenilmaukset erilliseen tiedostoon Vie-painikkeen avulla, joka
tulee ndkyviin haun jalkeen.

2.4.3 Tuenilmausten poistaminen

Sivun kolmannessa osassa voit valita yhden tai useamman tuenilmauksen — allekirjoituksen
tunnisteen avulla — ja poistaa ne Poista-painikkeen avulla. Allekirjoituksen tunnisteen lisaksi voit
antaa myos allekirjoituspdivdamaaran, mutta tama ei ole pakollista.

Jarjestelma ilmoittaa kunkin tuenilmauksen poiston onnistumisesta tai epaonnistumisesta.
Jokainen allekirjoittaja, joka on onnistuneesti toimittanut tuenilmauksensa julkisen kayttéliittyman
kautta, saa tiedoksi tuenilmauksensa allekirjoituksen tunnisteen.

Lisdaksi kunkin tuenilmauksen allekirjoituksen tunniste tallentuu XML-tiedostoon, johon
allekirjoitustiedot viedaan Salausvélineen avulla.

2.4.4 Tiedostoon vietyjen tietojen salauksen avaaminen

A Kaynnistad Salausvaline ja anna kayttoonottovaiheessa maarittamasi salasana. Lisatietoja on
Installation Guide -oppaassa. Napsauta Avaa vietyjen tietojen salaus -kohdan viereista
Aloita-painiketta (ks. kuva).

| ¥ Salausvaline o= S|

Walikko Kieli | Finnish -

Avaa sisadankirjautumishaaste Aloita |

Avaaviedyt tiedot Aloita |

Sulje |

Kuva 3: Salausvéline

Seuraava ikkuna avautuu:



Avaa vietyjen tietojen salaus Lﬁ

Tiedostojen valintatiedot

Walittuja tiedostoja: 28
Kasiteltavat tiedostot Tiedosto(je)n koko: 901.22 KB

| Lisddtiedostoja | | Lisaa kansioita |

(B 2013-09-18_11-15-4-455

Kohdekansio CA\Crypto Tool- decrypted files\201

Selaa. ..

Kohdetiedoston tyyppi:| PDF vJ

[ Poista | [ Poista kaikki | l Aloita avaaminen

Avaamisprosessin edistyminen

Tila: Odotetaan avaamisprosessin alkamista... Erittely |
Alkaa Eulunut: 00:00:00

0%

Pienenna

Sulje |

Kuva 4: Kansioiden ja tiedostojen valinta salauksen avaamista varten.
A Lisaa avattavat yksittdiset tiedostot tai kansiot
Kayta vasemmassa ylakulmassa olevia Lisdd tiedostoja- ja Lisdd kansioita -painikkeita.

Tiedostoja lisattdessa on mahdollista valita useampia tiedostoja ja valita tiedostotyypiksi XML.
Kansioita lisdttdessa voidaan valita vain kansiot (myds useita kerralla). Kun siirrat kohdistimen
valittujen tiedostojen luettelon paalle, nakyviin tulee kunkin tiedoston/kansion taydellinen
sijaintipolku.

Tiedostoja tai kansioita voi poistaa kahdella tavalla: Poista kaikki, joka poistaa kaikki lisatyt
tiedostot ja kansiot kerralla, tai Poista, joka poistaa valittuja tiedostoja tai kansioita yksittdin. Jos
haluat poistaa useampia tiedostoja tai kansioita, pida Ctrl-ndppdintd painettuna ja napsauta
poistettavia tiedostoja/kansioita. Napsauta valinnan jalkeen Poista-painiketta tai napsauta hiiren
kakkospainiketta ja valitse valikosta Poista. Kumpikin tapa poistaa valitut tiedostot ja kansiot.

Ikkunan yldreunassa on Tiedostojen valintatiedot -kohta. Siind nakyy tieto kaikista kasiteltavista
tiedostoista. Tama on erityisen hyoddyllistd, kun valittuna on kansioita. Kohdassa nakyvat kaikista
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kansioista ja alikansioista valittujen XML-tiedostojen kokonaismaara seka niiden yhteenlaskettu
koko.
A Valitse kohdetiedosto.

Napsauta Kohdekansio-kentdn vieressa olevaa Selaa-painiketta ja valitse kansio, johon haluat
tiedostojen tallentuvan.

A Valitse kohdetiedoston tyyppi kahdesta vaihtoehdosta: XML tai PDF

A Napsauta Aloita avaaminen -painiketta, jolloin XML-tiedostojen salauksen avaamisprosessi
alkaa.

Kun avaamisprosessi alkaa, ikkunan yldosaa ei voi enda kasitella. Avaamisprosessin edistyminen
-kohdassa ndkyy toiminnon eteneminen ja kulunut aika. Kun avaamisprosessi on alkanut, ikkunan
Voi pienentdid, prosessin voi pysdyttdd ja peruuttaa, ja Erittely-painikkeen avulla voi tarkastella sen
yksityiskohtia.

Pysdytd-toiminto keskeyttda prosessin parhaillaan kasiteltdvan tiedoston kasittelyn paatyttya.
Taman vuoksi Pysdytd-painikkeen painamisen jadlkeen saattaa kulua jonkin aikaa, ennen kuin
prosessi pysahtyy.

Jos taas haluat peruuttaa prosessin, tama tapahtuu heti, eikd kohdekansioon tule enad uusia
tiedostoja.

Jos haluat ndhdad tarkempia tietoja avaamisprosessista, napsauta Erittely-painiketta, jolloin
avautuu seuraavana ikkuna. Musta numero osoittaa kasiteltyjen tiedostojen kokonaismaaran,
vihred numero onnistuneesti kasiteltyjen ja punainen numero epadonnistuneesti kasiteltyjen
tiedostojen maaran.
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B e
| ¥ Avattavien tiedostojen erittely @
Yleista
Kasiteltyja tiedostoja: 28
Onnistuneita: 28
Epaonnistuneita; 0
Tiedoston nimi | Suoritusaika (sekuntia) | Onnistunut | Lisdviesti |
CACrypto Tool- decrypted files\2013-09-18_11-15-4-456\BE\en... 233 true Decrypted data: 18 | A
C\Crypto Tool- decrypted files\2013-09-18_11-15-4-456\BG\en... 0.69 true Decrypted data: 10 i 4
CACrypto Tool- decrypted files\2013-09-18_11-15-4-456\ATen\.. 1029 true Decrypted data: 120
CACrypto Tool- decrypted files\2013-09-18_11-15-4-456\CYen... 7.50 true Decrypted data: 68
CACrypto Tool- decrypted files\2013-09-18_11-15-4-456\DE\en... 1.62 true Decrypted data: 18
CACrypto Tool- decrypted files\2013-09-18_11-15-4-456\CZen... 3.51 true Decrypted data: 48
CACrypto Tool- decrypted files\2013-09-18_11-15-4-456\DKlen...  1.91 true Decrypted data: 18
CA\Crypto Tool- decrypted files\2013-09-18_11-15-4-456\EE\en... 1.57 true Decrypted data: 18
CACrypto Tool- decrypted files\2013-09-18_11-15-4-456\ES\en... 256 true Decrypted data: 31
CA\Crypto Tool- decrypted files\2013-09-18_11-15-4-456\Fl\en... 072 true Decrypted data: 10
CACrypto Tool- decrypted files\2013-09-18_11-15-4-456\EL\en... 9.83 true Decrypted data: 126
CACrypto Tool- decrypted filesi2013-09-18_11-15-4-456\HR\e... 154 true Decrypted data: 16
CACrypto Tool- decrypted files\2013-09-18_11-15-4-456\HU\e... 5.63 true Decrypted data: 64
| | C\Crypto Tool- decrypted files\2013-09-18_11-15-4-456\FR\en... 2069 true Decrypted data: 255
CACrypto Tool- decrypted files\2013-09-18_11-15-4-456\E\en\... 871 true Decrypted data: 34
CACrypto Tool- decrypted files\2013-09-18_11-15-4-456\LTen\... 0.66 true Decrypted data: 8
CACrypto Tool- decrypted files\2013-09-18_11-15-4-456\LUen... 4.03 true Decrypted data: 38
CACrypto Tool- decrypted files\2013-09-18_11-15-4-456\LVient.. 1.13 frue Decrypted data: 14
CACrypto Tool- decrypted files\2013-09-18_11-15-4-456\MTwen... 0.90 true Decrypted data: 10
CACrypto Tool- decrypted files\2013-09-18_11-15-4-456\Tent... 11.50 frue Decrypted data: 154
CACrypto Tool- decrypted files\2013-09-18_11-15-4-456\NLen... 443 true Decrypted data: 20
CACrypto Tool- decrypted files\2013-09-18_11-15-4-456\PL\en... 1.35 frue Decrypted data: 16
CACrypto Tool- decrypted files\2013-09-18_11-15-4-456\PTen... 7.45 true Decrypted data: 105
CACrypto Tool- decrypted files\2013-09-18_11-15-4-456\ROwe... 1034 frue Decrypted data: 99
CACrypto Tool- decrypted files\2013-09-18_11-15-4-456\SE\en... 445 true Decrypted data: 24 v
Piilata Siirrd alas
L =
Kuva 5: Avaamisen eteneminen ja tilastot
Taulukossa ndkyy omalla rivilladn kunkin kasitellyn tiedoston nimi, kasittelyaika, kasittelyn

onnistuminen ("true/false”) ja lisaviesti (ks. kuva 5).
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2.5 Asetukset
Paavalikon kohdasta Asetukset voidaan maaritelld seuraavassa kuvassa 6 nakyvat asetukset.

A Eurooppalainen kansalaisaloite - Online-keruujarjestelma
suomi (fi) -
3 v Online-tila
: Keruu PAALLA
o Aloitteen tiedot
> Seurantajavienti IX ASETUKSET
% Jarjestelmén tila Tadlld voit muuttaa ed asetuksia.
}t'\ Asetukset Kayttoliittyman muuttaminen

Kiytiissd oleva oma logo: Naytdlogo [Tl Poista kiytdssi oleva oma logo:
L | Kdyttbopas

Allekirjoitusten jakautumiskartta

5, Kirjaudu ulos
ik [¥] Anna kiyttijien nihdi allekirjoitusten jakautumiskartta

Paluu-URL-osoite

URL-osoite jarjestdjien verkkosivustolle palaamista varten
http:/Amav.bbc.co.uk/sport/0/football/22993513

Tallenna asetukset: »

Eurooppalainen kansalaisaloite - Online-keruujarjestelma 1.5.0 Annex |l Edition

Kuva 6: Asetusnaytto

Valitut asetukset vahvistetaan Tallenna asetukset -painikkeella.
Jos asetuksia ei ole vahvistettu, ne voi peruuttaa Peruuta-painikkeella.

2.5.1 Kayttéliittymédn muuttaminen

Julkiseen kayttoliittymaan voi lisata oman logon. Napsauta Selaa-painiketta ja valitse logon
tiedosto. Logotiedoston tyyppi voi olla JPEG, PNG tai GIF. Huomaa, etta jarjestelma ei voi muuttaa
logon kokoa. Valitse siis sopivan kokoinen logo.

2.5.2 Allekirjoitusten jakautumiskartta

Jos haluat kayttdjien nakyviin kartan, jossa esitetdan jarjestelmalld kerattyjen allekirjoitusten
jakautuminen maittain, merkitse rasti kohtaan Anna kdyttdjien ndhdd allekirjoitusten
jakautumiskartta. Jos kohdassa ei ole rastia, kartta ei nay julkisessa kayttoliittymassa.

2.5.3 Paluu-URL-osoite

Kenttdan URL-osoite jéirjestdjien verkkosivustolle palaamista varten voi lisata verkko-osoitteen,
jota kdytetdan linkissa Takaisin jarjestdjien verkkosivustolle. Kansalaisaloitteen allekirjoittaja nakee
linkin allekirjoitusprosessin paatyttya (ks. kuva 7).

Takaisin_jarjestdjien verkkosivustolle -linkki vie oletusarvoisesti sivustolle, jonka URL-osoite on
tallennettu kansalaisaloiterekisteriin kyseisen aloitteen tietoihin. Oletusarvon voi palauttaa
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tyhjentamalla kentan URL-osoite jérjestdjien verkkosivustolle palaamista varten ja napsauttamalla
Tallenna asetukset -painiketta.

Huomaa, ettad paluu-URL-osoitteen tulee alkaa etuliitteelld "http://” tai “https://”. Jos néin ei ole,
napsautettuasi Tallenna asetukset -painiketta saat seuraavan virheviestin:

a Virheellinen URL-osoite.

“An apple a day keeps the doctor away!" _ Valitse kieli
Online-keruujarestelmd | suomi (fi) [=]
Etusivu | Yhdenmukaisuustodistus % Verkossa kerdtyt | Tietosuojalauseke

tuenilmaukset

Kiitos, ettd annoit tukesi seuraavalle eurooppalaiselle kansalaisaloite-ehdotukselle: “An apple a day keeps the
doctor away!"”

Tuenilmauksesi on toimitettu eteenpdin.

Paivays: 17/09/2013
Allekirjoituksen tunniste: d5a302b6-1a28-40d5-9963-ae73abda54f5

« Takaisin jarjestajien verkkosivustolle I

Online-keruujarjestelma 1.5.0 Annex lll Edition

Kuva 7: Linkki paluu-URL-osoitteeseen julkisessa kayttoliittymassa
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3 Julkinen kayttoliittyma

3.1 Pddsy kéyttoliittymddn ja kielen valinta

Offline-tilassa jarjestelman julkinen liittyma on suojattu salasanalla eika siihen paase ulkopuolelta.
Siihen kirjaudutaan sisdan samalla tavalla kuin hallinnointiliittymaan (ks. kohta 2.1).

Online-tilassa liittymaan paasee vapaasti myos ulkopuolelta eika sitd ole enda suojattu salasanalla.
Useimmat kayttajat siirtyvat jarjestelman etusivulle verkkosivustollasi olevan linkin kautta.

Sivun oikeassa ylareunassa on pudotusvalikko, josta kayttaja voi milloin tahansa vaihtaa liittyman
kielen.

3.2 Etusivu

Kansalaisaloitteen allekirjoitusprosessi alkaa jarjestelman etusivulla. Etusivulle voi palata missa
tahansa prosessin vaiheessa sivun vasemmassa ylareunassa olevan Etusivu-linkin kautta.

Etusivulla ndkyvat kaikki aloite-ehdotusta koskevat tiedot, ts. hallinnointiliittyman Aloitteen tiedot
-kohdassa annetut tiedot, mukaan lukien aloite-ehdotuksen erikieliset kadnnokset.
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“An apple a day keeps the doctor away!" __Vaitclieh
Online-keruujarjestelma | suomi (fi} EI

4 Etusivu 4 Yhdenmukaisuustodistus  * Werkossa keratyt |4 Tietosuojalauseke
tuenilmaukset

Ehdotetun kansalaisaloitteen nimi:
“An apple a day keeps the doctor away!”

Aihe:
We need to eat fresh food.

Padtavoitteet:
Eating fresh food is the way to a healthy lifestyle.

Tastd aloite-ehdotuksesta on saatavana tietoa seuraavilla kielilla:
English

Eurcopan komission rekisterdintinumero:
ECI(2013)999999

Rekisterdintipadiva:

25/02/2013

Ehdotetun kansalaisaloitteen internetosoite Euroopan komission rekisterissa:
http://ec.europa.eu/citizens-initiative/public/initiatives/ongoing/details /2013/999999/en

Rekisterdityjen yhteyshenkilGiden nimet:
Jardine Sandy, Smith Dave

Rekisterdityjen yhteyshenkildiden sahkopostiosoitteet:

sandy@jardine.eu, dave@smith.eu

Muiden rekisterdityjen jarjestajien nimet:

MecCloy Peter, Mathieson Billy, Greig John, Johnstone Derek, McLean Tommy

Ehdotetun kansalaisaloitteen (mahdollinen) internetsivu:
http://www.appleaday-thatstheway.eu

Eurcoppalaisen kansalaisaloitteen tukeminen edellyttdd, ettd olet EU-kansalainen (EU:n jonkin jasenvaltion kansalainen) ja
ikisi puolesta oikeutettu Ganestdmain Euroopan parlamentin vaaleissa (alaikdraja 18 vuotta kaikissa maissa paitsi
Itdvallassa, jossa se on 16 vuotta).

Lue lisaad eurcoppalaisen kansalaisaloitteen saannoista ja ehdoista: http://ec.europa.eu/citizens-initiative

Online-keruujarjestelma 1.5.0 Annex Il Edition

Kuva 8: Julkisen kayttoliittyman etusivu

Kansalaiset voivat aloittaa aloite-ehdotuksen allekirjoittamisen sivun yla- ja alareunassa olevien
Anna tukesi -painikkeiden avulla.

3.3 Todistus jérjestelmdn sddntéjenmukaisuudesta

Julkisen kayttoliittyman jokaisen sivun ylareunassa on Yhdenmukaisuustodistus-painike, jota
painamalla saa esiin online-keruujarjestelman sdaantdjenmukaisuustodistuksen, joka on lisatty
hallinnointiliittyman kautta (ei pakollinen offline-tilassa).
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3.4 Tuenilmaukset maittain

Julkisessa kayttoliittymassa on joka sivun vyldlaidassa linkki karttaan, jossa esitetdan

keruujarjestelmalld saatujen allekirjoitusten jakautuminen maittain (ks. kuva 9). Jarjestelman
yllapitaja maarittaa asetuksissa, onko kartta kaikkien kayttajien nakyvissa.

| Tietosuojalauseke

4 Etusivu ¢ Yhdenmukaisuustodistus | * Verkossa keratyt
tuenilmaukset

Verkossa keratyt tuenilmaukset
“An apple a day keeps the doctor away!”

Yhdistynyt kuningaskunta

Verkossa keratyt tuenilmaukset: 11
Vahimmaismaara: 54750
Prosenttiosuus: 0,02%

Yhteensi: 61 Maat, joissa vahimmaismaara on saavutettu -

Vahimmaismaara: vaadittava vahimmaismaara Maat, joissa vahimmaismaaraa ei ole saavutettu -

tuenilmauksia yhdessd maassa. Vahimmaismaara on i 2 ;

R e S e j Maat, joissa ei ole saatu yhtaan tuenilmausta -
EU:n ulkopucliset maat -

Online-keruujarjestelma 1.5.0 Annex Il Edition

Kuva 9: Tuenilmaukset maittain
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Kun kohdistin vieddan jonkin maan kohdalle, esiin tulevat kyseistd maata koskevat tiedot:
annettujen tuenilmausten maard, vaadittu vihimmaismaara? ja annettujen tuenilmausten
prosenttiosuus vahimmaismaarasta.

Maat, joissa vahimmaismaara on saavutettu, on merkitty vihrealla.

Maat, joissa vahimmadismaaraa ei ole saavutettu, on merkitty sinisella.

Maat, joissa ei ole saatu yhtaan tuenilmausta, on merkitty punaisella.

EU:n ulkopuoliset maat on merkitty ruskealla.

3.5 Tietosuojalauseke

Julkisen kayttoliittyman jokaisen sivun ylareunassa on painike, jonka avulla yleiso voi saada tietoja
aloitteen tukijoiden henkilotietojen suojaamisesta. Tama tietosuojalauseke on osa eurooppalaisen
kansalaisaloitteen virallista tuenilmauslomaketta.

3.6 Aloitteen tukeminen

3.6.1 Ensimmdinen vaihe: maan valinta

Tuenilmauksen antaminen alkaa napsauttamalla Anna tukesi -painiketta. Aloitteen allekirjoittajan
on ensin valittava EU-maa, josta han on |ahtadisin.

Maa voi olla joko allekirjoittajan asuinmaa tai maa, jonka kansalainen han on. Allekirjoittajan
kdytettdavissa on wuseita linkkeja kansalaisaloitesivustolle, josta hdn voi saada lisatietoa
kansalaisaloitteen tukemisen muodollisuuksista ja vaatimuksista.

Jarjestelma ilmoittaa allekirjoittajalle maan valinnan jdlkeen, etta allekirjoittaminen on mahdollista
vain, jos (EU-maasta riippuen):

- han asuu kyseisessa maassa

tai

- han asuu kyseisessa maassa tai han on kyseisen maan kansalainen

tai

- han asuu kyseisessa maassa tai han on kyseisen maan kansalainen, mukaan lukien ulkomailla
asuvat kansalaiset, jos he ovat ilmoittaneet asuinpaikkansa kansallisille viranomaisille

tai

- hanelld on vahintdan yksi kyseisen maan edellyttama henkil6asiakirja tai henkilékohtainen
tunnistenumero: talldin allekirjoittaja voi valita asiakirjan tyypin ja antaa sen numeron.

Valitun EU-maan voi vaihtaa sen vieressa nakyvan Vaihda-painikkeen avulla.

Allekirjoittaja voi joka tapauksessa allekirjoittaa kunkin aloite-ehdotuksen vain kerran. Huomaa,
ettd jarjestelma ei salli tuenilmausten jaljentamista.

3.6.2 Toinen vaihe: tuenilmauslomake

Maan valinnan jdlkeen allekirjoittaja tayttda samalle sivulle ilmestyvan lomakkeen. Lomake on
mukautettu valitun EU-maan edellyttdmien tietovaatimusten mukaisesti.

Maakohtainen tuenilmausten viahimmaismaard on saavutettava vahintdan 7 maassa.
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3.6.3 Kolmas vaihe: viimeistely ja vahvistaminen

Kun allekirjoittaja on tayttanyt lomakkeen, hdanen on vahvistettava, ettda lomakkeessa annetut
tiedot ovat oikeita ja ettd han ei ole vield ilmaissut tukeaan kyseiselle kansalaisaloite-ehdotukselle.
Hanen on myos vahvistettava, ettd han on lukenut tietosuojalausekkeen.

Sen jalkeen allekirjoittajaa pyydetaan kirjoittamaan naytossa nakyvat varmennusmerkit.

Tuenilmauksen ldhettdminen viimeistelldadn napsauttamalla Ldhetd-painiketta. Allekirjoittaja voi
prosessin missa vaiheessa tahansa palata edelliselle sivulle Takaisin-painikkeen avulla. Tall6in
kaikki jo annetut tiedot havidvat.

Jos virheita ei ilmene, jarjestelma ilmoittaa allekirjoittajalle, ettd tuenilmauslomake on ldhetetty
onnistuneesti. Taman ilmoituksen lisdksi viimeiselle sivulle tulee ndkyviin pdivays ja allekirjoituksen
tunniste. Allekirjoittaja voi lopuksi palata linkin kautta aloitteen jarjestdjien verkkosivustolle, joka
avautuu aloitteelle valitulla kielella. Tassa linkissa kaytetadn URL-osoitetta, joka on merkitty
kansalaisaloitteen tietoihin Euroopan komission rekisteriin, ellei hallinnointiliittymassa ole
madritetty erillistd paluu-URL-osoitetta.
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Liite I: Maakoodit

Lyhytnimi lihdekielelld/-kielill4
(maantieteellinen nimi)

Lyhytnimi suomeksi
(maantieteellinen nimi)

Maakoodi

Belgique/Belgié Belgia BE
Bbarapun Bulgaria BG
Ceska republika T3ekki cz
Danmark Tanska DK
Deutschland Saksa DE
Eesti Viro EE
Eire/Ireland Irlanti IE
EANGSa Kreikka EL
Espaia Espanja ES
France Ranska FR
Hrvatska Kroatia HR
Italia Italia IT
Kumpog Kypros cyY
Latvija Latvia LV
Lietuva Liettua LT
Luxembourg Luxemburg LU
Magyarorszag Unkari HU
Malta Malta MT
Nederland Alankomaat NL
Osterreich Itavalta AT
Polska Puola PL
Portugal Portugali PT
Romania Romania RO
Slovenija Slovenia Sl
Slovensko Slovakia SK
Suomi/Finland Suomi FI
Sverige Ruotsi SE
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Lyhytnimi lihdekielelld/-kielill4
(maantieteellinen nimi)

Lyhytnimi suomeksi
(maantieteellinen nimi)

Maakoodi

United Kingdom

Yhdistynyt kuningaskunta

UK
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Liite Il: Kielikoodit

Kieli lahdekielella Kieli suomeksi 1SO code
6bArapckm bulgaria bg
espafiol espanja es
Cestina tSekki cs
dansk tanska da
Deutsch saksa de
eesti keel viro et
eAANVIKA kreikka el
English englanti en
francais ranska fr
Gaeilge jiiri ga
hrvatski kroaatti hr
italiano italia it
latviesu valoda latvia Iv
lietuviy kalba liettua It
magyar unkari hu
Malti malta mt
Nederlands hollanti nl
polski puola pl
portugués portugali pt
romana romania ro
slovencina (slovensky jazyk) slovakki sk
slovenscina (slovenski jezik) sloveeni sl
suomi suomi fi
svenska ruotsi sV
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