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1 Apresentac¢ao geral

O presente software destina-se aos organizadores de iniciativas de cidadania europeia.

O software foi desenvolvido pela Comissdo Europeia e cumpre os requisitos previstos nas
especificagOes técnicas em termos funcionais e de seguranga da aplicagdo e da base de dados®.
Oferece também as funcionalidades necessarias para recolher declaragbes de apoio por via
eletrénica, conservar de forma segura os dados dos subscritores e exportar todos os dados para as
autoridades nacionais competentes. O software pode ser facilmente configurado para qualquer
proposta de iniciativa de cidadania, uma vez que permite aos organizadores carregar todas as
informacdes necessarias sobre a sua iniciativa a partir da respetiva conta de organizador no sitio
Internet sobre a iniciativa de cidadania.

O software é composto por uma interface publica, que permite aos cidaddos apresentar as suas
declaracbes de apoio, e por uma interface de gestdo, que permite aos organizadores gerir o
sistema.

O software pode funcionar em dois modos diferentes:

* Modo fora de linha, que permite aos organizadores/administradores preparar e testar o
sistema antes de iniciarem a recolha de declaracdes. Quando este modo estad ativado, a
interface publica do sistema estd protegida por senha para impedir o acesso publico

=  Modo em linha, que permite aos organizadores iniciar a recolha das declara¢ées de apoio a
sua proposta de iniciativa, a partir do momento em que o sistema esteja configurado e
certificado. Neste modo, a interface publica do sistema estd acessivel ao publico.

O sistema ativa automaticamente (por defeito) o modo fora de linha. A passagem para o modo em
linha é da responsabilidade dos organizadores/administradores que, para o efeito, devem finalizar
a configuracdao do sistema inserindo os dados sobre a sua iniciativa que figuram no registo da
Comissdao Europeia (a seguir designado por «Registo ICE») e carregar o certificado de
conformidade emitido pela autoridade nacional competente. A passagem para o modo em linha
desativa a protecdo por senha da interface publica para que se possa iniciar a recolha de
declaracgbes de apoio.

Importante: a passagem do modo fora de linha para o modo em linha é irreversivel!

! Regulamento de execugdo (UE) n.2 1179/2011 da Comissdo, de 17 de novembro de 2011, que estabelece as
especificacdes técnicas dos sistemas de recolha por via eletrdnica, nos termos do Regulamento (UE) n.2 211/2011 do
Parlamento Europeu e do Conselho sobre a iniciativa de cidadania.
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MODO FORA DE

Interface de gestao

Permite preparar o sistema com
vista a sua certificagdo e configura-
lo para a proposta de iniciativa de
cidadania em causa. Disponibiliza
todas a funcionalidades para testar
o sistema.

Interface publica:
Estd protegida por senha para
impedir o acesso publico.

IRREVERSIVEL
E—

MODO EM

Interface de gestao

Ndo permite alterar os dados sobre
a proposta de iniciativa em causa,
mas apenas acrescentar novas
versodes linguisticas.

Disponibiliza todas as outras
funcionalidades para gerir de forma
eficaz a recolha das declaragGes de

Interface publica:

O formulario de declaragao de
apoio fica acessivel ao publico para
que os cidaddos possam subscrever
a iniciativa em causa.

Contudo, o formulario pode ser
ativado ou desativado utilizando os
botdes ATIVAR/DESATIVAR na
interface de gestao.




2 Interface de gestao

2.1 Acesso a interface e escolha da lingua

Quando se liga a interface de gestdo do sistema, aparece-lhe o ecra de inicio de sessdo. O sistema
prevé uma autenticacdo em duas etapas, requerendo primeiro o nome de utilizador e a senha e,
em seguida, a resposta ao teste de seguranca decifrando uma sequéncia de carateres
hexadecimais (figura 1).

0 Iniciativa de cidadania europeia - Sistema de recolha por via

electronica .
portugués (pt) -

Home de utilizador
Senha
Utilize a sua chave privada 55acl&ff3acS81151caalafde?2aad45656£63500101e7a43165a801cddacaf L
para decifrar (fora de 25€££010cS8ddooec3ildibls525624.35a7565015€baT2562042£653dd542a —
linha) o texto que aparece £962e£73135119ab1a7e023d3046b£1bd2be0be370d150b254d1 TebeD£E2Ea E|
mais abaixo e insira o =12323cT7552f2e05edf€4565ackhfE18c4l2fE526cfdiSToedlelleTdEfSdEfeie | |
S€eTclclflefSdfa%abel foeS8d3£50884£56ccfSracialodabddaddledele
SedlZed4Z003€TEEETET02bE43c2 £5an€02£d2 4018032 Teea TEQ477341da0E
di37%acfakbiedfE4253E5£058151fa0dl4el 66322245l T700EE01E5aTBcE5EE T
dedSE£555£0451cd45c5085£a2322k179%a%daldakrafaciSccat2 082 T 8043

resultado no campo
cor respondente.

Resultado

Iniciar sessdo

Imiciativa de cidadania europeia - SiEtema de recolha por via electrdnica 1.6.0 Edition

Figura 1: Ecra de acesso ao sistema
Para aceder ao sistema:
1. Introduza o nome de utilizador

2. Introduza a senha

Para criar o nome de utilizador e a senha, consulte a seccdo «Instalacio do mddulo de
seguranca» do Manual de instalacao.

3. Coloque o cursor na zona de texto dos carateres hexadecimais, clique com o botao direito
do rato em Selecionar tudo e novamente com o mesmo botdao em Copiar.

4. Abra o mdédulo de seguranca e identifique-se com a sua senha principal.

5. Escolha a funcionalidade Mddulo de seguranga (Figura 2).



{§ Security Tool 2.0 = ]
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Seguranca do sistema Pasta Dados
seguranca
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# Parater acesso 3 interface de gestio do sistema de recolha porvia eletrdnica, decifre o texto
gue aparece na pagina de inicio de sess3o (teste de seguranca)

Atengao!
Caso use um «live DVD=, os ficheiros com as chaves de seguranca terdo de ser copiados para o
computadar para cada sessao em que utilize as funcionalidades de decifragem.

Figura 2: Mddulo de segurancga — Ecra Decifrar texto

Em seguida, abre-se a seguinte janela:
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Resposta

Figura 3: Janela do mddulo de seguranga

6. Clique com o botdo direito do rato em colar para colar a sequéncia de carateres copiados.
Clique depois em Decifrar.



7. Utilize o botdo Copiar que se encontra por debaixo do texto decifrado para copiar o texto
decifrado e volte a pagina de inicio de sessdo. Coloque o cursor no campo correspondente
e cole o resultado.

8. Prima o botao Iniciar sessdo.

9. Se a sessdo tiver sido iniciada corretamente, o sistema mostrard a pdgina inicial da
interface de gestao (figura 4).

10. Se a sessdo nao tiver sido iniciada corretamente, o sistema mostrara a mensagem de erro
correspondente e tera de tentar de novo, repetindo as etapas de 1 a 8.

O sistema ativa automaticamente (por defeito) o modo fora de linha. Neste modo, a interface
publica do sistema estd protegida por senha para impedir o acesso publico, permitindo assim aos
organizadores preparar o sistema com vista a obter a respetiva certificacdo antes de iniciarem a
recolha de declara¢des. Apds a configuracdo e certificacdo do sistema, pode dar-se oficialmente
inicio a recolha de declaracdes de apoio através da interface publica. Para o efeito, é necessario
passar para o modo em linha selecionando a rubrica Estado do sistema no menu. Para mais
informacdes, ver o ponto 2.3.1 Passagem para o modo em linha (irreversivel).

Por defeito, o formuldrio de declaracdo de apoio da interface publica esta desativado («Recolha
DESATIVADA»). Para mais informagOes sobre como ativar e desativar o formulario, ver o ponto
2.3.2 Recolha ATIVADA/DESATIVADA.

A lista pendente que aparece no canto superior direito da pagina permite mudar a qualquer
momento a lingua da interface.

e Iniciativa de cidadania europeia - Sistema de recolha por via
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glterar o estade do sistema:
possibilitar o acesso ao formulario de
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carregar o certificade e passar para
a modo em linha.

Epotacag via electrdnica previsto para a sua acompanl}ar a i recolha das
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Estado do sistema partir da interface puablica do
sistema e exportar os dados
requeridos para certificacdo por
parte das autoridades nacionais
competentes.

/% Configuragio

Terminar sessao

0 sistema esta actualmente no modo fora de linha. Meste modo, a interface publica do sistema esta protegida por senha
para impedir o acesso publico, permitindo assim aos organizadores preparar o sistema com vista a obter a respectiva
certificacio antes de iniciarem a recolha de declaracdes.

Para cenfigurar o sistema, deve primeire fornecer os dades iniciais (informagdes sobre a iniciativa de cidadania) utilizande
a opgdo "Dados sobre a iniciativa® do menu.

Para configurar o sistema, deve primeiro fornecer os dados iniciais (informagdes sobre a iniciativa de cidadania) utilizando
a opcdo "Estado do sistema” do menu.

Figura 4: Pagina inicial da interface de gestdo



2.2 Configurar o software para a sua proposta de iniciativa

Para configurar o sistema em fungao da sua proposta de iniciativa, deve escolher a rubrica Dados
sobre a iniciativa do menu, que permite acrescentar informag¢des sobre a sua proposta de
iniciativa.

2.2.1 Propostas de iniciativa ainda ndo registadas no sitio da Comissdo

Se pretende criar o seu proéprio sistema de recolha por via eletrénica e obter a respetiva
certificagdo antes de registar a sua proposta de iniciativa no Registo ICE, deve inserir as
informacgdes sobre a iniciativa utilizando a opgao Inserir/Alterar informa¢des manualmente.

Ndo é necessario fornecer imediatamente todos os dados. No entanto, antes de solicitar a
certificacdo do sistema pela autoridade nacional competente, deve indicar o titulo da iniciativa. O
titulo deve ser exatamente o mesmo que serd indicado no Registo ICE. Indique também a lingua
em que serd registada a iniciativa.

Tenha em conta que os dados s6 podem ser inseridos manualmente no modo fora de linha.
2.2.2 Propostas de iniciativa ja registadas no sitio da Comissédo

Se a sua proposta de iniciativa ja estiver registada, pode carregar o ficheiro XML com as respetivas
informacdes, que ficard disponivel na sua conta de organizador no Registo ICE logo que a
Comissdo Europeia confirme o registo. O ponto seguinte explica como carregar o ficheiro.

Tenha em conta que s6 podera passar o sistema para o modo em linha depois de ter carregado o
ficheiro XML, pois essa é a forma de garantir que os dados que figuram no sistema de recolha por
via eletrénica correspondem exatamente as informacdes introduzidas no Registo ICE.

2.2.3 Carregar o ficheiro XML descarregado do Registo ICE
Para carregar o ficheiro XML com as informacdes sobre a sua proposta de iniciativa, é necessario:
1. Aceder a sua conta de organizador no Registo ICE

2. Descarregar o ficheiro disponivel no menu Gestdo da sua iniciativa (opgao Criar o seu proprio
sistema de recolha por via eletrdnica) e guarda-lo no disco local

3. Aceder a pagina Dados sobre a iniciativa a partir do menu do sistema de recolha por via
eletrénica da interface de gestdo e clicar no botdo Carregar ficheiro (depois de ter iniciado a
sessdo)

4. Clicar em Procurar para localizar o ficheiro no seu computador, depois em Abrir e, por ultimo,
em Carregar

Tenha em conta que depois de passar para o modo em linha ja ndo pode voltar a alterar os dados
sobre a sua proposta de iniciativa. A partir desse momento, sé é possivel acrescentar novas
versdes linguisticas da iniciativa carregando o novo ficheiro XML (ver ponto seguinte).



2.2.4 Acrescentar versoes linguisticas da sua proposta de iniciativa publicadas no Registo ICE

Para acrescentar eventuais versdes linguisticas que tenha facultado e que tenham sido publicadas
no Registo ICE, deve voltar a descarregar, a partir da conta de organizador, o ficheiro com as
informacgdes sobre a sua proposta de iniciativa e carrega-lo em seguida no software, seguindo os
passos acima descritos. O ficheiro contém todas as versdes linguisticas da sua proposta de
iniciativa que tenham sido publicadas até ao momento em que é descarregado, incluindo a lingua
de registo.

Poderd, por conseguinte, repetir a opera¢dao cada vez que for acrescentada uma nova versao
linguistica no Registo ICE.

Tenha em conta que para carregar o referido ficheiro ndo é necessario interromper a recolha de
declaragGes na interface publica.

Resumidamente:

- No modo fora de linha (para testar o sistema), tanto pode inserir os dados manualmente como
carregar o ficheiro que se encontra na conta de organizador se ja tiver registado a proposta de
iniciativa no sitio Internet da Comissao.

- Para passar ao modo em linha e depois de o sistema estar nesse modo (recolha de declaracdes
de apoio em curso), s6 é possivel carregar o ficheiro disponivel nessa conta.

- Para acrescentar qualquer outra versao linguistica da iniciativa que seja publicada no Registo ICE,
terd de voltar a descarregar o ficheiro disponivel na conta de organizador e carrega-lo no sistema.

2.3 Gestao do sistema (op¢oes Estado do sistema)
Esta seccao refere-se a opgdo Estado do sistema do menu.
2.3.1 Passagem para o modo em linha (irreversivel)

A partir do momento em que o sistema esteja pronto e certificado pela autoridade nacional
competente e que a Comissao tenha confirmado o registo da sua proposta de iniciativa, é possivel
passar para o modo em linha e dar inicio a recolha de declaracdes de apoio dos subscritores da
iniciativa.

Para o efeito, é previamente necessario:

- finalizar a configuracao do sistema carregando o ficheiro XML com as informacdes sobre a sua
proposta de iniciativa, previamente descarregado da conta de organizador do Registo ICE (ndo é
possivel passar para o modo em linha se os dados tiverem sido inseridos manualmente) (ver o
ponto 2.2.2 Propostas de Iniciativa ja registadas no sitio da Comissdo) e

- carregar, na pagina Estado do sistema o certificado de conformidade do sistema, emitido pela
autoridade competente.

Seguidamente, assinale a casa Passar para o modo em linha e clique em Continuar




Tenha em conta que a passagem para o modo em linha é IRREVERSIVEL, ou seja:

- Todos os dados sobre a sua iniciativa, incluindo as diferentes versdes linguisticas, serao
considerados definitivos e ndo poderdo ser alterados. No entanto, podera ainda acrescentar aos
dados sobre a sua iniciativa outras versdes linguisticas que tenha acrescentado no Registo ICE.

- Todos os dados utilizados para testar assinaturas no modo fora de linha serdo apagados.

Além disso, o sistema ativard automaticamente (por defeito) o formulario de declaragdao de apoio
na interface publica (se a recolha estiver DESATIVADA, serd automaticamente ATIVADA). Para
mais informacgdes, ver o ponto seguinte.

2.3.2 Recolha ATIVADA/DESATIVADA.

E possivel ativar e desativar o formuldrio de declaracdo de apoio na interface publica tanto no
modo fora de linha como no modo em linha, permitindo ou impedindo a apresentacdo de
declaracGes de apoio através dessa interface.

Quando a recolha estd desativada, é possivel aceder a pagina inicial da interface publica, mas ndo
ao formulario de declaracdo de apoio (0 botdo Apoio que lhe da acesso ndo aparece no ecra).

Quando o sistema esta no modo fora de linha, o publico ndo tem acesso ao sistema, mas os
organizadores podem ativar o formulario de declaracdo de apoio caso pretendam testar o sistema
de recolha (acesso protegido por senha).

O formuldrio pode ser ativado ou desativado a qualquer momento sem que isso afete as
declaragGes de apoio ja recolhidas.

Para mudar o modo de recolha, selecione a op¢do ATIVADA ou DESATIVADA assinalando a casa
correspondente na pagina Estado do sistema e clique em Aceitar.

Por defeito, a recolha esta DESATIVADA no modo fora de linha e ATIVADA no modo em linha.

Tenha em conta que tem de desativar o formulario de declaracdo de apoio da interface publica no
final do periodo de recolha.

2.4 Acompanhar a recolha e exportar as declaragdes de apoio

A pagina Acompanhar e exportar permite acompanhar a recolha das declaracdes de apoio
apresentadas através da interface publica do sistema e exportar os respetivos dados. Para o
efeito, oferece trés funcionalidades descritas nos subpontos a seguir. Esta pagina estd disponivel
tanto no modo fora de linha como no modo em linha.

Os dados estdo encriptados no sistema. Uma vez exportados, é necessario decifra-los utilizando o
modulo de seguranga para poder analisa-los. Ver o ponto 2.4.4 Como decifrar os dados exportados
para mais informagdes.



2.4.1 Atual reparticéo das assinaturas — Exportar todas as declarag¢des de apoio

Na parte superior desta pagina (Atual reparticdo das assinaturas) é apresentada a reparticao
global das declaragdes, discriminadas em fun¢do do pais dos subscritores.

E possivel exportar a qualquer momento as declara¢des recolhidas clicando no botdo Exportar
tudo.

Uma vez terminada a exportacdo, o ficheiro exportado ficara disponivel na pasta indicada pelos
organizadores aquando da inicializagdo do sistema (ver o Manual de instalagdo). Os ficheiros
exportados serdao automaticamente ordenados por pais e, dentro de cada pais, por versdo
linguistica utilizada pelos subscritores. Os nomes das pastas seguem os cddigos dos paises e das
linguas indicados, respetivamente, nos Anexos | e Il.

No final da recolha das declara¢des de apoio, os organizadores que tenham atingido o nimero
necessario de subscritores devem enviar as declaracdes de apoio exportadas as respetivas
autoridades nacionais competentes para verificacao.

2.4.2 2.4.2 Repartigdo por periodo e/ou por pais — Exportar declaracées de apoio
selecionadas

Na parte central da pagina pode verificar-se a reparticdo das declaracdes de apoio recolhidas por
pais e/ou data de apresentacdo. Basta indicar um determinado periodo de tempo preenchendo os
dois primeiros campos e/ou selecionar um pais na lista pendente. Para obter o resultado, clicar no
botdo Contagem.

No final da contagem, aparece o botdo Exportar, que permite exportar as declaracées de apoio em
causa.

2.4.3 Suprimir determinadas declarag¢oes de apoio

Na parte inferior da pagina é possivel selecionar uma ou mais declaracdes de apoio (utilizando o
identificador de assinatura) e suprimi-las em seguida clicando no botdo Suprimir. Além do
identificador de assinatura, também se pode indicar a data de assinatura, mas nao é obrigatdrio.

Aparecera em seguida uma mensagem indicando, para cada declara¢cdao de apoio, se a operagdo
foi bem sucedida ou ndo.

Quando um subscritor apresenta corretamente a sua declaracdo de apoio através da interface
publica, o sistema comunica-lhe o identificador de assinatura dessa declaracao.

O identificador de assinatura correspondente a cada uma das declaracbes de apoio também se
encontra no ficheiro XML criado a partir dos dados exportados utilizando o mddulo de seguranca.
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2.4.4 Como decifrar os dados exportados

1. Lance o moddulo de seguranca utilizando a senha introduzida durante a fase de
inicializagao, tal como indicado no Manual de instalagao. Clique em Decifrar dados

| § Security Tool 2.0 L= | =] |

Security Tool | portuguss | v|

e B W W | B

- - Decifrar ;
Credenciais Credenciais Decifrar
- Teste de
do sistema Pasta Dados
seguranca

Decifrar dados

& Decifre as declaracBes de apoio recolhidas
® Exporte as declaracies de apoio decifradas em formate XML ou PDF

Atengao!
Caso use um «live DVD=, os ficheiros com as chaves de seguranca terdo de ser copiados para o
computador para cada sessdo em que utilize as funcionalidades de decifragem.

Figura 5: Mddulo de seguranca (fora de linha) - Ecra Decifrar dados

Em seguida, abre-se a seguinte janela:

Decifrar dados (declaragéo d io)
ecifrar dados (declaragao € apoio] p— @

Resumo dos ficheiros selecionados
Ficheiros selecionados: 0
Ficheiros a processar Dimensao do(s) ficheiro(s): 0

[ Acrescentar ficheiros J [ Acrescentar pastas J

Pasta de saida

| Procurar. . |
Tipo de ficheiro de saida| XML TJ
[ Suprimir J [ Suprimir todos J [ Iniciar processo de decifragia J

Resumo do processo de decifragio
Estatuto: A aguardar o inicio do processo de decifragﬁo...[ Pormenores J
Tempo decorrido: 00:00:00

0%

[ Minimizar J Pausa Anular

[ Fechar J

Figura 6: Procurar e selecionar pastas ou ficheiros para decifrar
2. Acrescente ficheiros ou pastas para decifrar

No canto superior esquerdo, os botdes Acrescentar ficheiros/Acrescentar pastas permitem
acrescentar novos ficheiros ou pastas a tratar.
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No caso dos ficheiros, é possivel selecionar varios ficheiros XML. No caso das pastas, s podem ser
selecionadas pastas (selecdo multipla). Passando o cursor por cima de um dos elementos
selecionados, visualiza-se o endere¢o completo do ficheiro ou da pasta.

Para suprimir ficheiros ou pastas, existem duas possibilidades: clicar em Suprimir todos, para
apagar a sele¢dao de ficheiros e pastas, ou em Suprimir, para suprimir apenas os elementos
selecionados. Para suprimir varios ficheiros/pastas, mantenha premida a tecla Ctrl e clique nos
ficheiros ou pastas que pretende suprimir. Apds a selegao, clique em Suprimir ou prima o botdo
direito do rato para abrir um menu onde pode selecionar Suprimir. Ambas as a¢gdes removem os
ficheiros/pastas selecionados.

Em cima, a direita, é apresentado um resumo dos ficheiros selecionados, onde aparecem todos os
elementos a tratar. Este resumo é especialmente util quando se selecionam pastas, uma vez que
indica o numero total de ficheiros XML tendo em conta todas as pastas, subpastas e ficheiros
selecionados, bem como a dimensao total desses ficheiros.

3. Escolher a pasta de saida

Para escolher onde guardar os ficheiros decifrados, clique no botdo Procurar por debaixo da
etiqueta Pasta de saida e selecione a pasta a utilizar para o efeito.

4. Escolher o tipo de ficheiro de saida (XML ou PDF)

5. Clicar em Iniciar processo de decifracdo para proceder a decifracdo dos ficheiros XML
exportados

Quando se inicia o processo de decifracdo, o acesso a parte superior da pagina fica bloqueado. O
Resumo do processo de decifracGo mostra o estado do processo e o tempo decorrido. Uma vez
iniciado o processo, é possivel minimizar a janela, suspender ou anular o processo, ou ainda
visualizar mais informagdes, clicando no botdo correspondente.

O botdo Pausa suspende o processo uma vez terminada a decifracdo do elemento que estiver a
ser tratado, o que explica que possa demorar algum tempo até que o processo seja efetivamente
suspenso.

Em contrapartida, quando se anula o processo de decifracdo, este é imediatamente interrompido
sem dar origem a mais nenhum ficheiro de saida.

Para acompanhar a evolucdo do processo de decifracdo, clique em Pormenores para abrir uma
nova janela (figura 5) onde se indica o numero total de ficheiros tratados (a preto), o nimero de
ficheiros corretamente tratados (a verde) e o numero daqueles que nao foram corretamente
tratados (a vermelho).
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al |
— — —— —————
P dos fich de decif
| ¥ Permenares dos ficheiros de decifragdo prnp— [ﬁ

Evolugdo do processo

Ficheiros processados: 46

Bem sucedidos: 46

MN3o concluidos: 0
Mome do ficheiro | Tempo de execucio (emse.. | Exito | Mensagem adicional |

= TF = = T =

Cihdecrypti2015-04-27_10-15-32-.. 140 true Decrypted data: 8 |"
Chdecrypt2015-04-27_10-15-32- . 1.02 true Decrypted data: 6
Chdecrypti2015-04-27_10-15-32-... 297 true Decrypted data: 16
Cihdecrypti2015-04-27_10-158-32-.. 148 true Decryptad data: 8
Chdecrypt2015-04-27_10-15-32- . 1.31 true Decrypted data: 8
Chdecrypti2015-04-27_10-15-32-.. 224 true Decrypted data: 10
Cihdecrypti2015-04-27_10-15-32-.. 3.08 true Decryptad data: 18
Chdecrypt2015-04-27_10-15-32-.. 574 true Decrypted data: 36
Chdecrypti2015-04-27_10-15-32-... 5.61 true Decrypted data: 40
Cihdecrypti2015-04-27_10-15-32-.. 24 39 true Decryptad data: 189 |'l"

[ Qcultar J [ Passar para baixo J

Figura 7: Evolu¢do do processo de decifracdo e estatisticas

Para cada ficheiro tratado é acrescentada uma linha no quadro, na qual se indica o nome do
ficheiro, o tempo de execucdo da decifracdo, o resultado correto ou incorreto do processo
(verdadeiro/falso) e uma mensagem adicional sobre o mesmo (figura 7).
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2.5 Configuragao

O menu Configuragcao permite-lhe definir determinados parametros para a interface publica.

A Iniciativa de cidadania europeia - Sistema de recolha por via

electronica portuguss B -

Modo fora de linha

| Pagina inicial
Recolha desactivada

Dados sobre a

#' iniciativa N
— CONFIGURACAO

Acompanhamento e L
exportagdo Pode personalizar aqui os parametros de configuracao.

. Estado do sistema Personalizacdo da interface

= " Atual logétipo personalizado: ndo definido (logdtipe por defeito ativado)
Configuragdo . . . :
Carregue o seu logétipe personalizado agui (max.160x160): | Browse— | No file selected.

Terminar sessdo
Mapa de reparticdo das assinaturas

Permitir aos utilizadores visualizar o mapa de repartigdo das assinaturas

Redes sociais

Permitir aos utilizadores ver e utilizar ligagdes para:
Facebook

Googles

Twitter

URL de retorno

URL para voltar ao sitio Internet dos organizadores (indicado na pagina de confirmagéo)
http://ec europa.eu

Regras de validacdo dos dados indicados pelos subscritores

Validagdo facultativa possibilidade de contornar as regras de validacdo (codigo postal, nimero de identificacao)

Barra de evolugdo

Permitir aos utilizadores ver a barra de evolucdo
Objetivo de assinaturas estabelecido 1000

Figura 8: Ecra de configuragdo
Para confirmar as suas opc¢des, clique no botdo Guardar configuragdo.

Se ndo desejar guardar na base de dados quaisquer parametros indicados mas ainda ndo
confirmados, clique no botdo Anular.

2.5.1 Logotipo

Para substituir o logdétipo que aparece automaticamente no canto superior esquerdo da interface
publica pelo seu préprio logdtipo, clique no botao Procurar para selecionar o ficheiro com o seu
logdtipo. Esse ficheiro deve ter o formato JPEG, PNG ou GIF. O logétipo terd uma resolugao
maxima de 160 x 160 pixels. Se descarregar um logétipo maior ou menor, este serd
redimensionado respeitando as propor¢des da imagem. A aplicagdao aceita uma dimensdao maxima
do logdtipo de 150 KB.

Se quiser apagar o seu logdtipo atual, assinale a casa correspondente antes de guardar a sua
configuragao.
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2.5.2 Mapa de reparti¢do das assinaturas

Assinale a casa Permitir aos utilizadores visualizar o mapa de repartigdo das assinaturas para que
os subscritores possam consultar o mapa de reparticdo das declaragdes de apoio por pais
recolhidas através do sistema. Quando esta casa ndo esta assinalada, o mapa deixa de estar
acessivel na interface publica.

2.5.3 Redes sociais

Assinale as casas Facebook, Google+ e/ou Twitter para que os subscritores possam partilhar a
iniciativa no fim do processo de subscricdo. Se estas casas nao estiverem assinaladas, os repetivos
botdes nao estarao acessiveis na interface publica.

2.5.4 URL de retorno

No campo URL para voltar ao sitio Internet dos organizadores, pode inserir o endereco a utilizar
para a ligacdo Mantenha-se informado que os subscritores podem ver no fim do processo de
subscrigao. (figura 9).

Por defeito, a ligacdo Mantenha-se informado remetera o subscritor para o sitio Internet dos
organizadores como previsto no Registo ICE. Para repor a configuracdao por defeito, apague o
conteudo do campo URL para voltar ao sitio Internet dos organizadores e clique no botdo Guardar
configuracdo.

Tenha em conta que o URL de retorno deve comegar por «http://» ou «https://». Caso contrario,
ao clicar no botdo Guardar configuragdo, a seguinte mensagem de erro aparecerd no ecra:

@ O URL indicado nao é valido.
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4 0d e [porugifs 6) [<]

Iniciativa de cidadania europeia

1. INICIATIVA 3. CONFIRMACAQ

\ Public demo environment for the Online Collection
Software (OCS)

OBRIGADO!
Asua declaragdo de apoio foi enviada.

Deve guardar as referéncias infra para eventuais perguntas aos organizadores sobre a sua declaragdo de
apoio.

Identificador de assinatura:
6fc3005a-9d33-4d6a-95ec-ebe1cdbdBab0

Data:
24/04/2015

Mantenha-se informado: http://ec.europa.eu

Partilhe com os seus amigos:

241 |2+ partithar

oF Tweetar

Figura 9: URL de retorno indicado na pdagina de confirmacado da interface publica

16



2.5.5 Regras de validagdo dos dados fornecidos pelos subscritores

Assinale a casa Validagdo facultativa: possibilidade de contornar a valida¢do das regras (codigo
postal, numero de identificagdo pessoal) para permitir que os subscritores possam indicar o
respetivos codigo postal e/ou num formato diferente daquele autorizado pelo software durante o
processo de subscricdo. Os formatos autorizados sdo definidos no software com base nas

informagdes transmitidas pelos paises da UE.

Se assinalar esta casa e se os subscritores inserirem os dados num formato diferente daquele
autorizado, estes comegarao por receber uma mensagem de erro. Terdo entdo a possibilidade de
verificar os respetivos dados e, se considerarem que estdo corretos, de assinalar uma casa que

confirma e transmite as declaragdes de apoio tal como estao (figura 10).

Se esta casa ndo estiver assinalada, esta opcdo ndo estara acessivel e os subscritores deverdo

inserir os dados num formato autorizado pelo software.

Reszidéncia

Endereco (rua, nimero, etc.) *

rua

Codigo postal *

[1000a | ¥ Formato invalido
Localidade *

[Brussels |

Pais *

| Bélgica (=]

Declaro que as informacdes prestadas no presente formulario sdo corretas e que esta € a primeira vez gue dou o meu
apoio a esta proposta de iniciativa de cidadania.

Declaro ter tomado conhecimento da declaracdo de privacidade.

O formato do meu nimero/nimero do documento de identificacio pessoal e/ou codigo postal esta(do) incorreto(s)
ignorar este erro e continuar

Insira os carateres gue vé€ na imagem. *

o ANTERIOR APOIAR o

Figura 10: Declaragdo de confirmagao dos dados
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2.5.6 Barra de progresso

Assinale a casa Permitir aos utilizadores visualizar a barra de progresso para que os subscritores
possam ver a barra de progresso na pagina inicial da interface publica, que indica quanto
assinaturas foram recolhidas. No campo a seguir, indique o nimero total de declara¢des de apoio
a conseguir como meta da barra de progresso. Pode ir ajustando este nimero a medida que vai
recolhendo mais declaragdes de apoio.

Quando esta casa nao esta assinalada, a barra de progresso nao é visivel na interface publica.
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3 Interface publica:

3.1 Acesso a interface e escolha da lingua

No modo fora de linha, a interface publica do sistema esta protegida por senha para impedir o
acesso publico. O procedimento de acesso a esta interface é idéntico ao da interface de gestdo
(ver o ponto 2.1 Acesso a interface e escolha da lingua).

No modo em linha, a interface deixa de estar protegida por senha e passa a ser de acesso publico.
Em principio, o acesso a pagina inicial do sistema serd feito através de uma ligacdo que se
encontra no sitio Internet dos organizadores.

A lista pendente que aparece no canto superior direito da pagina permite mudar a lingua da
interface a qualquer momento.
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3.2 Pagina inicial

A pagina inicial é o ponto de partida para subscrever uma iniciativa de cidadania. Em qualquer fase
do processo, é possivel voltar a pdgina inicial clicando no botdo correspondente no canto superior
esquerdo.

A pdgina inicial faculta todas as informagdes sobre a proposta de iniciativa de cidadania, ou seja,
os dados fornecidos pelos organizadores na pagina Dados sobre a iniciativa da interface de gestao,
bem como as diferentes versdes linguisticas da proposta de iniciativa.

Se assinalar a casa correspondente na interface de gestdo, a pagina inicial mostra a barra de
progresso (figura 11).

Clicando num dos botdes Apoiar, que se encontram na parte superior e inferior da pdgina, os
cidaddos podem iniciar o processo de subscricdo da proposta de iniciativa.

& O qal O [portugus @t} [+ ]
Iniciativa de cidadania europeia

1. INICIATIVA

Public demo environment for the Online Collection
Software (OCS)

aror @
70 subscreveram a iniciativa em linha. Vamas
chegar a 1000 —

Mudar alingua da iniciativa: |portugués (pt) |

Objeto:

In the context of the European Citizen Initiative(ECI), OCS is software enabling the collection of online
signatures.

Objetivos principais:

The goal of this site is to enable ECI stakeholders to get familiar with the latest version of OCS. More information
about this software is available on JOINUP and the ECI Register (follow links below).

Data de registo: Mumero de registo atribuido pela Comissio
01/03/2015 Europeia:
ECI(2015)000000

Enderego eletrénico da proposta de iniciativa de cidadania no registo da Comissdo Europeia:
http://www.acceptance.ec.europa.eu/citizens-initiative /public finitiatives/ ongoing / details 2015/ 000000/ pt

Momes das pessoas de contacto registadas: Momes dos outros organizadores registados:
Name 1, Hame 2 # Organizer3
» Organizerd
- * Organizerd
Enderegos eletrénicos das pessoas de . Oﬁnizerb

contacto registadas:
Organizeri@name.com, Organizer2@name.com

Sitio Internet da proposta da iniciativa de cidadania (se existir):

Para poder apoiar uma iniciativa de cidadania europeia tem de ser cidadao

europeu (ou seja, nacional de um Estado-Membro da UUE) e ter a idade minima

necessaria para exercer o direito de vote nas eleicdes para o Parlamento Eurcpeu APOIAR
(16 anos na Austria € 18 anos em todos os outros paises)

Para mais informagdes sobre as regras e condigdes aplicaveis a iniciativa de cidadania europeia: http://ec.europa.cu
fcitizens-initiative

sistema de recolha por via sletronica 1.6.0 Edition
siztema geridoe pslos organizadores da proposta de inidiativa

Figura 11: Pagina inicial da interface publica
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3.3 Certificado de conformidade

Clicando no botdo correspondente que se encontra na parte superior de todas as paginas da
interface publica, é possivel visualizar o certificado de conformidade do sistema de recolha por via

eletrénica previamente carregado pelos organizadores através da interface de gestdo (nao
obrigatdério no modo fora de linha).

3.4 Declaragoes de apoio recolhidas por via eletronica (por pais)

Clicando no botdo correspondente que se encontra na parte superior de todas as paginas da
interface publica, é possivel visualizar um mapa com as declara¢des de apoio recolhidas por cada
pais através do sistema de recolha por via eletrénica, caso o administrador tenha escolhido esta
opcao (ver o ponto 2.5.2 Mapa de reparti¢do das assinaturas e a figura 12).

a4 O 4 © portugués (o) []

Iniciativa de cidadania europeia

Declaragées de apoio recolhidas por via eletronica
Public demo environment for the Online Collection Software (OCS) **pT**

g

Total: 70

Paises que atingiram o nimero minimo de declara

des de
. i . . " apoio
MNimero minimo: ndmero minimo de declaragdes de
apoio que devem se recolhidas em cada pais. E

laracdes
neceszario recolher o ndmero minimo em, pelo menos, de apoio
7 paises.

Paises que ndo atingiram o ndmero minimo de dec

Paises que ndo recolheram nenhuma declaragido de aioio

Paises terceiros -

Sistema de recolha por via eletronica 1.6.0 Edition
Sistemna gerido pelos organizadores da proposta de iniciativa

Figura 12: Declaragdes de apoio recolhidas por via eletrénica por pais
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Passando o cursor por cima de um pais da UE pode ver-se o niumero de declara¢des de apoio
recolhidas, o nimero minimo de subscritores necessario® e a percentagem atingida até a data para
esse pais.

Os paises que atingiram esse numero sdo representados a verde.

Os paises que ainda ndo o atingiram representados a azul.

Os paises que ndo recolheram nenhuma declaragao de apoio sdo representados a vermelho.
Os paises representados a castanho sdo os que nao fazem parte da UE.

3.5 Declaragao de privacidade

Clicando no botdo correspondente que se encontra na parte superior de todas as paginas da
interface publica, é possivel visualizar a declara¢do de privacidade relativa aos dados pessoais dos
subscritores. A declaragdo de privacidade faz parte integrante do formuldrio oficial de declaragao
de apoio a uma iniciativa de cidadania europeia.

3.6 Subscrever uma iniciativa
3.6.1 Selegdo do pais / preenchimento do formuldrio de declaragéio de apoio

Os botoes Apoiar dao acesso ao formulario de declaracdo de apoio. Em primeiro lugar, os
subscritores devem selecionar o Estado-Membro de onde sdo nacionais ou onde residem.

A declaragao de apoio serd contabilizada a favor do Estado-Membro selecionado. Seguindo as
ligagcdes para o sitio Internet da ICE, os subscritores podem obter mais informagbes sobre as
modalidades e os requisitos para subscrever uma iniciativa de cidadania.

Uma vez selecionado o pais, o sistema informa o interessado sobre as condi¢cbes que deve
preencher para poder subscrever a iniciativa nesse pais. Consoante o pais selecionado, os
subscritores devem:

- ter residéncia no pais em causa ou
- ter residéncia no pais em causa ou a sua nacionalidade ou

- ter residéncia nesse pais ou a sua nacionalidade, incluindo, neste caso, os cidaddos que residem
fora do pais, desde que tenham comunicado as autoridades nacionais o seu local de residéncia ou

- ser titular de algum dos documentos/nimeros de identificacdo pessoal exigidos pelo pais em
causa (neste caso, aparecem mais campos para que os subscritores possam selecionar o
documento em causa e indicar o respetivo nimero)

E possivel alterar a selecdo efetuada clicando no botdo Alterar que aparece ao lado do pais
selecionado.

2 P ;. . ;e 1 P ~ . .
O numero minimo de subscritores necessario é o numero de declaragdes de apoio que devem se recolhidas em cada
pais. E necessario recolher o nimero minimo em, pelo menos, sete paises.
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Em qualquer caso, os subscritores s6 podem subscrever a proposta de iniciativa de cidadania uma
vez. O sistema ndo aceita mais do que uma declaracdo de apoio por subscritor.

Uma vez selecionado o pais, aparece na mesma pagina o formuldrio a preencher pelo subscritor, ja
adaptado em fungao dos dados exigidos pelo pais em causa.

3.6.2 Preencher e enviar a declaragdo de apoio

Depois de preencherem o formuldrio, os subscritores devem confirmar que as informagdes
fornecidas sdo corretas e que subscrevem a proposta de iniciativa pela primeira e ultima vez.
Devem também confirmar que tomaram conhecimento da declara¢do de privacidade.

Para concluir o processo, os subscritores devem transcrever os carateres que veem na imagem do
teste de seguranca («captcha»). Os subscritores podem optar por ouvir uma sequéncia dudio e
inserir os numeros que ouviram.

Podem entdo clicar no botao Enviar para concluir a apresentagao da declaragao de apoio. Ao longo
de todo o processo, é sempre possivel voltar a pagina anterior clicando no botdo Anterior na parte
inferior da pdagina. Ao fazé-lo, todos os dados inseridos serdao apagados.

3.6.3 Pdgina de confirmagdo

Se ndo ocorrerem erros, o sistema informa o subscritor que o formuldrio foi corretamente
enviado. Na ultima pagina, sdo também indicadas a data de envio e o identificador de assinatura.

Da Pdgina de confirmagdo, os subscritores podem voltar ao sitio Internet dos organizadores
através da ligacdo Mantenha-se informado. Esta ligacdo remete para o sitio Internet dos
organizadores como definido no Registo ICE para a iniciativa na versao linguistica selecionada
para subscrever a iniciativa, a ndo ser que tenha sido indicado um URL de retorno diferente na
interface de gestdo ( ver o ponto 2.5.4 URL de retorno).

Por fim, na pdgina de confirmagao os subscritores podem partilhar a iniciativa através do
Facebook, Google+ ou Twitter, clicando nos respetivos botdes por debaixo da ligacdo que remete
para o sitio Internet dos organizadores, na condicdo de estes terem assinalado as respetivas casas
na interface de gestdo (ver o ponto 2.5.3 Redes sociais).
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Anexo I: Codigos dos paises

Nome comum na(s) lingua (s) do pais

Nome comum em portugués (nome

Caodigos dos paises

(nome geografico) geografico)
Belgique/Belgié Bélgica BE
Bbarapus Bulgaria BG
Ceska republika Republica Checa (o4
Danmark Dinamarca DK
Deutschland Alemanha DE
Eesti Estdnia EE
Eire/Ireland Irlanda IE
EAAGSa Grécia EL
Espaia Espanha ES
France Franga FR
Hrvatska Croacia HR
Italia Italia IT
Kumpog Chipre cY
Latvija Letdnia Lv
Lietuva Lituania LT
Luxembourg Luxemburgo LU
Magyarorszag Hungria HU
Malta Malta MT
Nederland Paises Baixos NL
Osterreich Austria AT
Polska Polénia PL
Portugal Portugal PT
Romania Roménia RO
Slovenija Eslovénia Sl
Slovensko Eslovaquia SK
Suomi/Finland Finlandia FI
Sverige Suécia SE
United Kingdom Reino Unido UK
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Anexo ll: Cadigos das linguas

Na lingua do pais Em portugués Cadigo I1SO
6bArapcKu bulgaro bg
esparfiol espanhol es
cestina checo cs
dansk dinamarqués da
Deutsch alemdo de
eesti keel estdnio et
eMNVIKA grego el
English inglés en
francais francés fr
Gaeilge irlandés ga
hrvatski croata hr
italiano italiano it
latvieSu valoda letdo Iv
lietuviy kalba lituano It
magyar hdngaro hu
Malti maltés mt
Nederlands neerlandés nl
polski polaco pl
portugués portugués pt
romana romeno ro
slovencina (slovensky jazyk) eslovaco sk
slovenscina (slovenski jezik) esloveno sl
suomi finlandés fi
svenska sueco sV
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